MESTYS LITEN
Nameésti ¢. 71, 267 27 Liten

1€ 00233501

oznamuje vyhlaseni vybérového fizeni na pracovni pozici

UCETNI OBCE / ADMINISTRATIVNI PRACOVNIK

Podani prihlasek: do 14.7.2019

Misto vykonu prace: Utad méstyse Liten

Platova trida: 9 tfida dle natfizeni vlady 263/2018 Sb., v platném znéni

Termin nastupu: 1.8.2019

Pracovni ivazek: HPP na dobu ur¢itou po dobu matetské

Napli prace:

Komplexni vedeni ucetnictvi hospodarské ¢innosti obce (actovani pokladny, fakturace,
bézného uctu)

Danova agenda

Evidence majetku, Pfiprava inventarizace majetku

Agenda pohtebnictvi

Mzdova ucetni a personalni agenda

Matri¢ni agenda (vidimace a legalizace, veskerou agendu spojenou s matrikou narozent,
manzelstvi a imrti)

Ostatni administrativni prace na tfadé

Pozadavky:

Minimalni sttedoSkolské vzdélani ukoncené maturitni zkouskou, ekonomické vyhodou
Pokro¢ila znalost prace s PC - Word, Excel, Outlook

Dobré znalost podvojného tcetnictvi

Vysoka mira osobni odpovédnosti, samostatnosti a komunikativni schopnosti
Rémcova znalost zdkona o obcich, o Gcetnictvi a zdkoniku prace

Vyhodou:

Praxe v G¢etnim programu TRIADA

Praxe v oblasti podvojného ucetnictvi

Osvédceni o ovétovani shody opisu pravosti a podpisu
Zvlastni odborna zpusobilost

Matri¢ni zkouska

Ridi¢sky prikaz skupiny B

Obsah zadosti:

Ptihlaska se strukturovanym zivotopisem

Ovétena kopie o nejvyssim vzdélani

Ptehled praxe

Vypis z evidence trestl

Souhlas se zpracovanim osobnich dat pro potieby vybérového fizeni

Doruc¢ovaci adresa: Utad méstyse Liteni, Namésti 71, 267 27 Litent

V Litni dne 17.6.2019

Tel.,fax.:311 684 121, e-mail: podatelna@mestysliten.cz Dat. schr.: rgnb7me




